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Articulo 2. La FUNDACION SER, “HUMANO”, no podri ejercer actividades de tipe comercial con
fines de lucro, ¥ las que sean efectuadas, seran dentro del marco de la Constitucion Politica de la Repiblica
de Guatemala y demas leyes: las que generen ganancia econdmica deberdn ser utilizadas exclusivamente
para acrecentar el patrimonio de la institucion o para la realizacion de sus objetivos. En ningin momento

las utilidades provenientes de las actividades que realice la institucién, podrin ser distribuidas o utilizadas
entre los miembros de la entidad o asociados o con cualquier otra clase de entidad. |
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MINISTERIO DE GOBERNACION

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 72-2026

Guatemala, 7 de abril de 2026

EL MINISTERIO DE GOBERNACION

CONSIDERANDO
Que la Constitucién Politica de la Repiblica de Guatemala, el derecho de libre on y que nadie
estd obligado a asociarse ni a formar parte de grupos o asociaciones de autodefensa o similares, exceptuando el
caso de la colegiacion profesional.

CONSIDERANDO
Que a este Ministerio se p 6 solicitud para ot el imiento de la p lidad juridica y aprobacid

de estatutos de la FUNDACION JUSTICIA Y DIGNIDAD. Del anélisis del expediente de mérito, la Direccion
de Asuntos Juridicos de este Ministerio, determind que se cumplieron los regq idos en la ley y las
directrices dictadas por este Ministerio, en ia, emiti6 di favorable, mismo que cuenta con el Visto
Bueno de la Procuraduria General de la Nacién, por lo que es procedente emitir la disposicién legal
correspondiente.

T i)

POR TANTO

En ejercicio de las funci que le confiere el Articulo 194 literales a) y f) de la Constitucién Politica de la
Repiiblica de Guatemala; y con fundamento en los Articulos 27 literal m) y 36 literal b) del Decreto Numero 114-
97 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; 15 numeral 2, 20 y 31 segundo
pérrafo del Decreto Ley Nimero 106 del Jefe del Gobierno de la Repiiblica, Cédige Civil; 3 del Acuerdo
Gubemnativo Nimero 515-93 del Presidente de la Repiblica; 8 del Acuerdo Gubemativo Nimero 512-98 del
Presidente de la Repdblica, Reglamento de Inscripcidn de Asociaciones Civiles; y, 4 y 7 del Acuerdo Gubernativo
Nimero 635-2007 del Presidente de la Reptblica, Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Gobernacidn.

ACUERDA
Articulo 1. Reconocer la personalidad juridica y aprobar los de la FUNDACION JUSTICIA Y
DIGNIDAD, la que se regird conforme a los estatutos contenidos en la Escritura Piiblica Namero 34 de fecha 8 de
noviembre de 2024, aclarada por la Escritura Priblica Ntimero 3 de fecha 12 de febrero de 2025 y modificada por
la Escritura Piblica Nimero 19 de fecha | de julio de 2025, autorizadas en el municipio de Guatemala,

departamento de Guatemala, por la Notaria Liza Maria Paz Marroquin.

Articulo 2. La FUNDACION JUSTICIA Y DIGNIDAD no podri ejercer actividades de tipo comercial con fines
de lucro, y las que sean efectuadas, serdn dentro del marco de la Constitucién Politica de la Repiblica de Guatemala

y demds leyes; las que generen ganancia economica deberdn ser utilizadas exclusi para el
patrimonio de la institucién o para la realizacion de sus objetivos. En ningin momento las utilidades provenientes
de las actividades que realice la institucion, podrén ser distribuidas o utilizadas entre los miembros de la entidad o
asociados o con cualquier otra clase de entidad.

Marco Antonio Villeda Sandoval
Ministro de Gobernacion
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PUBLICACIONES VARIAS

Sup DE Ti

SUPERINTENDENCIA DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

RESOLUCION NUMERO SAT-IAD-02-2026

EL INTENDENTE DE ADUANAS

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 3 literal b) del Decreto Numero 1-98 del
Congreso de |a Republica de Guatemala, Ley Organica de Ila
Superintendencia de Administracion Tributaria, le corresponde a la SAT
administrar el sistema aduanero de la Republica y facilitar el comercio exterior
de conformidad con la ley y con los convenios y tratados internacionales
ratificados por Guatemala, y ejercer las funciones de control de naturaleza
paratributaria o no arancelaria, vinculadas con el régimen aduanero.
Asimismo, el articulo 22 literales b) y ¢) del cuerpo legal citado regula que el
Superintendente tiene a su cargo la representaciéon general de la SAT; y el
articulo 23 literales a), b), c), e) yv f) de la ley referida, establece como
atribucion del Superintendente de Administracion Tributaria, elaborar las
disposiciones internas que en materia de su competencia faciliten y
garanticen el cumplimiento del objeto de la SAT y de las leyes tributarias,
aduaneras y sus reglamentos.

CONSIDERANDO:

Que con el proposito de facilitar el cumplimiento de las obligaciones tributarias y
aduaneras de las entidades que operan bajo los regimenes aduaneros de
conformidad con el Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de
Magquila, asi como, para mejorar los procedimientos vigentes, es necesario que la
Superintendencia de Administracion Tributaria en el ejercicio de sus funciones
conferidas en su Ley Organica, desarrolle e implemente herramientas
informaticas en las cuales se registre y digitalice informacién correspondiente a
las distintas operaciones que realicen dichas entidades dentro del territorio
nacional, relacionadas con las mercancias ingresadas al amparo del Decreto
citado.

CONSIDERANDO:

Que los articulos 3 literal b) y 36 ter del Decreto Numero 29-89 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila, asi como, el articulo 30 "A" del Reglamento de la citada
Ley, definen y regulan la coexportacion, la cual consiste en el traslado de
mercancias introducidas bajo el Régimen de Admisiobn Temporal para
Perfeccionamiento Activo, entre beneficiarios del régimen para efectos de
ensamble o transformacién, quedando obligadas las empresas remitentes y
receptoras a figurar en la declaracion como coexportadores de la referida
mercancia.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 16 del Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila
y articulo 26 del Reglamento de la citada Ley, establecen que las empresas
calificadas bajo el Régimen de Admisién Temporal podran subcontratar los
servicios productivos de otras empresas calificadas o no, notificando previamente
a la Direccién de Politica Industrial del Ministerio de Economia, la que a su vez
notificara a la Superintendencia de Administracion Tributaria. La notificacion
debera cumplir con los requisitos e informacién indicados en los instructivos que
proporcione dicha dependencia.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 17 del Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila
regula: “Las empresas calificadas bajo los regimenes de Admision Temporal y de
Componente Agregado Nacional Total podran transferir, previa notificacion de la
Direccién de Politica Industrial del Ministerio de Economia a otras empresas,
materias primas, productos intermedios, materiales, envases, empaques Yy
etiquetas necesarios para la exportacion o reexportacion de mercancias vy
maguinaria, equipo, partes, componentes y accesorios utilizados en su actividad
productiva, siempre que el adquiriente goce de iguales o mayores beneficios que
el cedente y que demuestre que los bienes a transferirse intervienen directamente
en la actividad de produccion de la empresa; la Direccion de Politica Industrial
notificara de esto a la Superintendencia de Administracion Tributaria”.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 33 del Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de
Magquila, establece las obligaciones de las empresas calificadas al amparo de la
citada Ley, entre las cuales se encuentran las siguientes: "(...) e) Proporcionar al
Departamento de Politica Industrial y a la Superintendencia de Administraciéon
Tributaria la informacién que sea necesaria para determinar las mercancias que se
requieran para la produccién o ensamble de los productos exportables, asi como
para determinar las mermas, subproductos y desechos resultantes del proceso de
produccién. f) Proporcionar cualquier otra informacion pertinente para la correcta
aplicacién de la presente Ley, asi como permitir las inspecciones que, a juicio del
Departamento de Politica Industrial o de la Superintendencia de Administracion
Tributaria sean necesarias. (...) i) Utilizar las herramientas informaticas o los
medios que autorice la Superintendencia de Administracion Tributaria y el Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social para los beneficiarios de esta Ley, para el
cumplimiento de sus obligaciones(...)".
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CONSIDERANDO:

Que el articulo 36 bis del Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maguila
y articulo 42 bis del Reglamento de la citada Ley establecen que las empresas
calificadas bajo el Régimen de Admision Temporal podran enviar o recibir
mercancias de una empresa que opera bajo la misma Ley, para ser sometidas a
operaciones de transformacion, elaboracion o para complementar productos.

CONSIDERANDO:

Que el Superintendente de Administracién Tributaria de conformidad con el
articulo 29 del Decreto Numero 1-98 del Congreso de la Republica de Guatemala,
puede delegar la representacion legal de la Institucién al personal que considere
pertinente, en ese sentido, la Resolucibn de Superintendencia Numero
SAT-5-995-2012 de fecha 10 de diciembre de 2012, en el punto Primero, resolvio:
Delegar la representacion legal de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, en el funcionario que ocupa el cargo de Intendente de Aduanas, con
facultades suficientes para que en aplicacion de la Ley Organica de la
Superintendencia de Administracion Tributaria, Reglamento Interno de la
Superintendencia de Administracién Tributaria, Coédigo Aduanero Uniforme
Centroamericano y el Reglamento del Coédigo Aduanero Uniforme
Centroamericano, pueda emitir las disposiciones administrativas que se requieran
para facilitar la aplicacion de las materias sefaladas en el CAUCA, RECAUCA y
en las leyes que en materia aduanera se encuentren vigentes que requieran de la
emision de tales disposiciones administrativas.

CONSIDERANDO:

Que la Superintendencia de Administracion Tributaria a través del Dictamen
Conjuntc DCC-SAT-140-2025 de fecha 9 de diciembre de 2025 y adendum de
fecha 13 de marzo de 2026, opind: “Que es técnica, legal y administrativamente
viable emitir las Disposiciones Administrativas para la implementacién y
funcionamiento del Formulario Electrénico para el registro de operaciones de
Transferencias, Coexportacion, Complementariedad y Subcontratacion para
Mercancias bajo el Régimen de Admision Temporal, reguladas en el Decreto
Namero 29-89 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Fomento y
Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila y su Reglamento.”

POR TANTO:

Con base en lo considerado, leyes citadas y con fundamento en los articulos 3
incisos b), h) y j), 22 literales b) y ¢), 23 literales a), b) y f) y 29 del Decreto Numero
1-98 del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley Organica de la
Superintendencia de Administracién Tributaria; 5, 6, 9, 10, 12, 60, 65 y 130 del
Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano; 5, 6, 8, 9, 10, 12, 13 y 639 del
Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano; 24 numerales 2) y
3), 25 numerales 1), 2) y 6), 26, y 31 del Acuerdo de Directorio Niumero 007-2007,
Reglamento Interno de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

RESUELVE:
Emitir las siguientes:

DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA IMPLEMENTACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL FORMULARIO ELECTRONICO PARA EL REGISTRO
DE OPERACIONES DE TRANSFERENCIAS, COEXPOBTACION,
COMPLEMENTARIEDAD Y SUBCONTRATACION PARA MERCANCIAS BAJO
EL REGIMEN DE ADMISION TEMPORAL, REGULADAS EN EL DECRETO
NUMERO 29-89 DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY
DE FOMENTO Y DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD EXPORTADORA Y DE
MAQUILA Y SU REGLAMENTO.

Articulo 1. Objeto. Las presentes Disposiciones Administrativas tienen por objeto
regular la implementacion y funcionamiento del "Formulario Electronico” a traves
de la Agencia Virtual de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-,
para el registro del traslado de las mercancias ingresadas al territorio nacional
bajo el régimen de admisién temporal, relacionadas con operaciones de
transferencia, coexportacidon, complementariedad y subcontratacion para los
servicios productivos de otras empresas calificadas o no, de acuerdo a lo regulado
en el Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila y su Reglamento.

Articulo 2. Ambito de aplicacién. La presente resolucion es de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para todas las personas individuales o juridicas
propietarios de empresas que de conformidad con el Decreto Numero 29-89 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila y su Reglamento, lleven a cabo operaciones
de transferencias, coexportacion, complementariedad y subcontratacion para los
servicios productivos de otras empresas calificadas o no bajo el Decreto citado.

Articulo 3. Tipos de Formularios. Para efectos del uso del "Formulario
Electrénico” para el regisiro de las operaciones reguladas en el Decreto Numero
29-89, del Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo
de la Actividad Exportadora y de Maquila y su Reglamento, de conformidad con el
articulo anterior de la presente disposicion, el tipo de operacion y su contenido se
clasifican en:

a) Formulario de Transferencias;

b) Formulario de Coexportacion;

c) Formulario de Complementariedad y,

d) Formulario de Subcontratacion.

Articulo 4. Transferencias. Las empresas calificadas bajo los regimenes de
Admision Temporal y de Componente Agregado Nacional Total que, al amparo del
articulo 17 del Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila
y su reglamento, que realicen transferencias de mercancias ingresadas bajo esos
regimenes al territorio aduanero nacional, cumpliendo ambas empresas con las
condiciones legalmente establecidas, podran obtener del sistema informatico del
Servicio Aduanero o los que se implementen en el futuro por los Entes
Competentes relacionados con el registro de esas operaciones en los "Formularios
Electronicos”. Los “Formularios Electronicos” estaran identificados con un nuimero
que se genere para cada operacion de transferencia en los cuales figuren la
entidad cedente y cesionaria, asi como las mercancias objeto de la transferencia,
para que dichas empresas tengan el registro y control de sus operaciones.

La Oficina de Regimenes de Perfeccionamiento Activo de conformidad con sus
funciones y en colaboracién con la Superintendencia de Administracion Tributaria
debe asociar el numero del formulario relacionado con la transferencia autorizada,
al momento de efectuarse la operacion de cargo y descargo de la cuenta corriente
en el sistema informatico que administra dicha oficina.

Articulo 5. Registro de empresas. Las personas individuales o juridicas,
propietarios de empresas amparadas bajo el Decreto Numero 29-89 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila que de conformidad con su calificacion o autorizacion
otorgada por el Ministerio de Economia, realicen operaciones de Coexportacion,
Operaciones de Complementariedad o Subcontratacion, deben registrar en la
herramienta informatica a través de la Agencia Virtual a las empresas con quienes
realice las operaciones en menciéon y mantener actualizado dicho registro cada
vez que sea necesario.

Articulo 6. Contenido del formulario electréonico. Las empresas que de
conformidad con su calificacion o autorizacidn realizan operaciones de
coexportacion, complementariedad y subcontrataciéon derivado del proceso de
perfeccionamiento activo de mercancias amparadas bajo el régimen de admision
temporal, deben registrar en la herramienta informatica a través de la Agencia
Virtual, cada operacion de traslado de mercancias que realicen con otras
empresas. El formulario electronico debe contener como minimo con los requisitos
siguientes:

a) Datos de la entidad remitente;

b) Datos de la entidad receptora;

c) Producto transformado, semielaborado o terminado;

d) Descripcion de las mercancias o materias primas objeto de coexportacion,
complementariedad o subcontratacion,

e) Documentos de soporte que correspondan segtin la operacion realizada:

i Formulario de notificacion para complementariedad o subcontratacion
presentado ante el Ministerio de Economia,;
ii. Resolucién de autorizacion de coexportacion emitida por el Ministerio de
Economia,;
iii. Documento Tributario Electrénico que corresponda, emitida en concepto
de la operacion realizada,;
f) Otra informacion complementaria.

La informaciéon consignada en este formulario se entendera efectuada bajo
juramento.

Articulo 7. Coexportacion. Las empresas que de conformidad con la autorizacion
otorgada por el Ministerio de Economia, realizan operaciones de coexportacion de
mercancias con otras empresas que las exportaran o reexportaran derivado del
encadenamiento de sus procesos productivos, deben registrar con el “Formulario
Electrénico”, cada uno de los traslados derivados de esa operacion, lo cual debe
soportarse con el Documento Tributario Electronico -DTE- que emita en concepto
del traslado de las mercancias. Las entidades receptoras que obtengan las
mercancias por medio de la operacion referida, deben comprobar la recepcion de
las mismas, confirmando via electrénica, a través de su agencia virtual en el
“Formulario Electronico” que haya emitido la entidad remitente.

Las empresas que exporten o reexporten mercancias adquiridas por medio de una
operacion de coexportacion, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 36 ter
del Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de Guatemala, estan
obligadas a figurar en la Declaracion Unica Centroamericana -DUCA- de
exportacion o reexportacion, debiendo consignar a través de la casilla de
observaciones lo siguiente:

a) Numero de ldentificacion Tributaria de los coexportadores asociados con el
encadenamiento productivo;

b) Nombre o razon social de los coexportadores viculados con el
encadenamiento productivo;

c) Numeros de formularios electronicos generados por cada operacion
mediante la cual obtuvieron las mercancias que fueron utilizadas en el
proceso de transformacion de sus productos objeto de exportacion o
reexportacion.

Lo anterior con la finalidad que dichas empresas puedan presentar sus descargos
de cuenta corriente en el sistema informatico de la Oficina de Regimenes de
Perfeccionamiento Activo, la cual de conformidad con sus funciones y en
colaboracién con la Superintendencia de Administracién Tributaria, debe asociar el
numero del “Formulario Electronico” generado para la operacion de coexportacion,
en el descargo de la cuenta corriente del sistema informatico de dicha oficina.
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Articulo 8. Operacién de Complementariedad y Subcontratacién. Las
empresas calificadas de conformidad con el Decreto Numero 29-89 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila bajo el Régimen de Admisiéon Temporal que realicen
operaciones de complementariedad con otras empresas que se encuentren
calificadas bajo esa misma ley, asi como, las que subcontraten la prestacion de
servicios de empresas calificadas o no, que lleven a cabo estas operaciones,
deben registrar el “Formulario Electrénico” por cada operaciéon que realicen vy
adjuntar como documento de soporte, la copia de la notificacion que fue
presentada previamente ante la dependencia correspondiente del Ministerio de
Economia, en la cual conste la cantidad de las mercancias objeto de dichas
operaciones.

Las empresas que reciban mercancias mediante las operaciones mencionadas
deben confirmar su recepcién a través de su agencia virtual, utilizando el
"Formulario Electronico” que les envia la entidad remitente. Una vez, las empresas
receptoras hayan realizado la operacion para la cual fueron contratadas mediante
servicios de complementariedad o subcontratacion y devuelvan las mercancias a
la empresa remitente, deben registrar el retorno de dichas mercancias en el
mismo “Formulario Electronico”. Para ello, deben adjuntar el documento tributario
electronico correspondiente, como comprobante por la prestacion de los servicios
realizados.

Articulo 9. Implementaciéon. La implementacion del “Formulario Electrénico”
para el registro de las operaciones de transferencias, coexportacion,
complementariedad y subcontratacion reguladas en el Decreto Numero 29-89 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila y su reglamento, sera de forma gradual
conforme lo establezca la Administracion Tributaria, priorizando la facilitacién para
el cumplimiento de las obligaciones de los contribuyentes, para lo cual la
Intendencia de Aduanas y la Gerencia de Informatica de la Superintendencia de
Administracién Tributaria, realizaran las adecuaciones normativas y los ajustes en
el sistema informatico correspondiente.

Articulo 10. Disefio y adecuaciones informaticas. La Gerencia de Informatica
sera la dependencia encargada de definir la arquitectura y plataforma tecnolégica,
para el disefio de la herramienta informatica "Formulario Electronico” relacionado
con el registro de las operaciones de transferencias, coexportacion,
complementariedad y subcontratacion reguladas en el Decreto Numero 29-89 del
Congreso de la Republica de Guatemala. Conforme el analisis, procedimientos y
definiciones generadas por los Organos y Dependencias de la Superintendencia
de Administracion Tributaria, dicha Gerencia debe realizar las ampliaciones o
readecuaciones informaticas necesarias para su aplicacién.

La Gerencia de Informatica, brindara el soporte técnico y garantizara la
disponibilidad de dicha herramienta.

Articulo 11. Proteccién de la informacién. El “Formulario Electrénico” para el
registro de las operaciones de transferencias, coexportacién, complementariedad
y subcontratacién reguladas en el Decreto Numero 29-89 del Congreso_de la
Republica de Guatemala, debe contar con medidas de seguridad que garanticen la
integridad, confidencialidad, proteccion, autenticidad y conservacion de los dgtos.
documentos transmitidos y almacenados, asi como, la identificacion de usuarios y
control de accesos.

Articulo 12. Controles. Las mercancias que sean objeto de cualquiera de las
operaciones reguladas en la presente disposicion, se deben sustentar con el
“Formulario Electrénico”. En ese sentido al ser requeridos en un proceso de
verificacién y no contar con el mismo, se procedera conforme a los procedimientos
establecidos en la legislacion interna vigente.

Articulo 13. Normativa. Los Departamentos y/o Unidades de la Intendencia de
Aduanas, segun corresponda, deben elaborar y publicar los procedlm!entos,
instructivos o documentos generales de orientacion que considere necesarios, de
conformidad con la normativa vigente a efecto que los mismos desarrpl!en y
facilten la aplicacibn de Ilo establecido en las presentes disposiciones
administrativas.

Articulo 14. Casos no Previstos. Los casos no previstos, que pudieran surgir de
la aplicacién e interpretacién de la presente resolucion, seran resueltos por la
Intendencia de Aduanas.

Articulo 15. Disposiciéon Transitoria. La aplicacién y uso del formulgrio
electronico para el registro de operaciones de transferencias, coexportzfcmn,
complementariedad y subcontratacion para mercancias ingresadas bajo el
régimen de admisiéon temporal, reguladas en el Decreto Numero 29-89 del
Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley de Fomento y Desarrollo de la
Actividad Exportadora y de Maquila y su Reglamento, se llevara a cabo cuando el
Servicio Aduanero lo comunique a los usuarios a través de los medios oficiales.

Articulo 16. Publicacién y Vigencia.lLa presente resolucion debera ser
publicada en el Diario de Centro América, debiendo ademas publicarse en el pt_::rtal
de Internet de la SAT y en los medios que se estime pertinentes; y, entrara en
vigencia a partir de su publicacion,

EMITIDA EN EL DESPACHO DEL INTENDENTE DE ADUANAS, EN LA
CIUDAD DE GUATEMALA, EL 6 DE ABRIL DE DOS MIL VEINTISEIS.

PUBLIQUESE, %

Por de gacién del Superintends
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MUNICIPALIDAD DE
SAN PEDRO SACATEPEQUEZ,
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS

ACTA NUMERO 064-2,025

El Infrascrito Secretario del Concejo Municipal del Municipio de San Pedro Sacatepéquez, Departamento de San
Marcos, CERTIFICA: Tener a Ia vista el libro de Actas en uso de sesiones ordinarias y extraordinarias del Concejo
Municipal, en el que aparece el Acta gue copiada en lo lucente dice: ACTA NUMERO: CERO SESENTA Y
CUATRO GUION DOS MIL VEINTICINCO (064-2,025). Sesion Piblica Ordinaria celebrada por el Honorable Concejo
Municipal del Municipio de San Pedro Sacatepéq Depar o de San Marcos, ¢l dia Veintitrés de Abril del afio dos
mil veinticinco, presidida por el Sefior Alcalde Municipal, Perito Contador Luis Aroldo Rivera Joachin, con asistencia de
los Sefiores Sindicos: 1°. Ciudadano Eber Daniel Fuentes Veldsquez 2°. Ciudadano: Mynor Evelio Navarro Orozco; y de los
siguiente Concejales: 1°. Ciudadano Daniel Isaias Lopez Alonzo. 2°. Ciudadano Elder Byron Fuentes y Fuentes. 3°
Licenciado Erwin Otoniel Fuentes Fuentes. 4°. Arquitecto Billy Abel Orozco Orozeo. 5° Ciudadano Elias Rolando Godinez
Pérez 6°. Abogada y Notaria Days Ivonne Orozco Navarro. 7°. Técnico en Administracién de Empresas Luis Fernando
Chang Barrios. Estando presente el Sefior Secretario Municipal quién suscribe la presente, Abogado y Notario Dany Gilbar
Gonzélez Gomez, siendo las diecinueve horas reunidos en el Saldén de Sesiones del Edificio Municipal, se procedio de la
iguiente manera:

PRIMERO: ...... SEPTIMO: Se tiene a la vista para resolver el contenido del oficio 028-2024 presentado por la Comision
de Reglamentacidn, Asesores Juridicos Municipales, Encargado de Recursos Humanos mediante el cual presentan Dictamen
respecto al Reglamento Interno de Trabajo elaborado en coordinacién con la mesa técnica, se pone en discusion el presente
tema manifestando la mayoria de los miembros del concejo que es necesaria la aprobacion del mismo sin embargo toman la
palabra los Concejales Quinto y Septimo Mumicipal quienes manifiestan que previo a su aprobacién deberia trasladarse a
revision juridica de los asesores y que ademds los sindicatos deberian tener conocimiento previo y se le conceda copia del
reglamento, finalizada la discusion, El Concejo Municipal del Municipio de San Pedro Sacatepéquez. Departamento de San
Marcos,

CONSIDERANDO:
Que es obligacion de las autoridades municipales emitir normas y procedimientos internos que contribuyan a dar mayor
consistencia, agilidad y efectividad a la gestion municipal;

CONSIDERANDO:
Que es importante que cada uno de los funcionarios y empleados de la Municipalidad de San Pedro Sacatepéquez,
departamento de San Marcos, sus dependencias y unidades gjecutoras, conozcan con claridad las atribuciones minimas que
por Ley le corresponden, para facilitar su labor en pro del desarrollo del municipio;

CONSIDERANDO:
Que, dentro del proceso de modemizacion del sistema ad 0 del sector piblico no financiero de
Guatemala, que incluye a las municipalidades del pais, conlleva cambios y readecuaciones de la estructura organizacional de
la municipalidad, que permita hacer més eficiente y eficaz ¢l proceso de gestién administrativa ¥ financiera municipal;

istrativo y fi

CONSIDERANDO:
Que de conformidad a lo preceptuado en el Articulo 34 del Cédigo Municipal, El Concejo Municipal debe emitir su propio
reglamento interno de organizacion y funci iento, los regl ¥ ¥ ord para la organizacién y funcionamiento

de sus oficinas, asi como el reglamento de personal y demas disposiciones que garanticen la buena de la administracién
municipal.
POR TANTO:

Con base en lo considerado y lo preceptuado en la Constitucion Politica de la Repablica de Guatemala, en el articulo 233,
literal ¢), el Codigo Municipal, Decreto No. 12-2002, en el articulo 34 y 35 literales i), j). y k).. con el voto favorable de la
mayoria de sus integranies

ACUERDA:
EMITIR Y APROBAR EL REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO DEL PERSONAL DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO SACATEPEQUEZ, DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS, SUS
DEPENDENCIAS Y UNIDADES EJECUTORAS.
TITULO1
ANTECEDENTES LEGALES Y DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
Articulo 1. Tl presente Reglamento contiene como finalidad sentar las bases precisas y obligatorias que regirdn las relaciones
de la Municipalidad de San Pedro Sacatepéquez, departamento de San Marcos. con sus trabajadores. En lo sucesivo se le
denominard (inicamente como “Reglamento™ y a la Municipalidad de San Pedro Sacatepéquez. como “La Municipalidad™.
Se entenderan como trabajadores o empleados municipales de la Municipalidad de San Pedro Sacatepéquez, departamento
de San Marcos: 1) Los de la Empresa Eléctrica Municipal; 2) Los trabajadores de la Municipalidad: 3) Los del departamento
de Aguas y Saneamiento 4) y todas aqueilas dependencias que por su naturaleza fueran creadas en el futuro. El Termino de
Recursos Flumanos, se entenderdn de la municipalidad, de la Empresa Eléctrica y otras dependencias que se requiera, segln
su lugar de trabajo.

Articulo 2. Nawraleza. El Reglamento Interno de Trabajo es un instrumento normativo, de aplicacion general en el dmbito

iministrativo de la municipalidad de San Pedro Sacatepéquez, del departamento de San Marcos, que contiene regulaciones
internas a las que deben sujetarse tanto la Municipalidad de San Pedro Sacatepéquez, departamento de San Marcos, como
los trabajadores municipales que prestan sus servicios en las diferentes dependencias v unidades ¢jecutoras, para el logro de
los fines institucionales municipales.

Articulo 3. Marco legal. Este Reglamento se formula de conformidad con las regulaciones contenidas en la Constitucion
Politica de Repuiblica de Guatemala, Ley del servicio municipal, Cédigo Municipal, Cédigo de Trabajo, La Ley de Servicio
Civil, normas ordinarias, reglamentos, pactos colectivos de condiciones de trabajo, convenios internacionales ratificados
por la republica de Guatemala y de los principios generales de derecho, en materia laboral.

Articulo 4. Objeto. Regular las relaciones entre La Municipalidad y sus trabajadores, asegurando a estos justicia, equidad y
estimulo en su trabajo. garantizando la eficacia y eficiencia administraliva, mediante la aplicacién de un sistema de
administracién de personal que fortalezca la carrera ad ivay dé s ibilidad a los procesos institucionales para el
cumplimiento de sus planes, programas y proyectos, como lo estipula la Ley de Servicio Municipal, a efecto de mejorar la
gestion municipal, con lo cual se propiciaré la eficiencia en la prestaci6n de los servicios pablicos ala poblacién. y por ende,
contribuird al bienestar de los trabajadores.

TITULO 11
ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE PERSONAL
CAPITULO 1 ORGANIZACION

Articulo 5. Trabajador Municipal: Para los efectos del presente Reglamento y en concordancia con lo estipulado en el
articulo 4 de la Ley de Servicio Municipal, trabajador municipal es “la persona individual que presta un servicio remunerado
por el erario municipal en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente establecido, mediante el
cual queda obligado a prestar sus servicios o cjecutarse una obra formalmente a cambio de un salario, bajo la dependencia
y direccion inmediata o delegada de la Municipalidad, o sus dependencias”.



